PAGE  
2

AUKŠTOSIOS MOKYKLOS DUOMENŲ SĄRAŠO šv-01 pateikimo, pildymo ir atsiskaitymo instrukcija
2023-2024 mokslo metais
ŠV-01 statistinis duomenų sąrašas turi būti atsiskaitytas iki 2024 m. vasario 14 d.
PATEIKIMO Į ŠVIS TVARKA
1. Interneto svetainėje www.svis.smm.lt spauskite nuorodą „Statistika registruotiems vartotojams (nauja)“.
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2. Atidaryto “IBM Cognos Analytics” lango viršutiniame dešiniame kampe spauskite „žmogeliuko“ figūrą
ir, po to, „Prisijunkite [image: image2.png]Prisijunkite
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3.  Naujame lange spauskite “Prisijungti per E. Valdžios vartus” ir atlikite toliau nurodytus veiksmus: [image: image3.png]Pasirinkite prisijungimo bida.
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4. Paskutiniame prisijungimo etape pasirinkite “Prisijungimo vardą”:
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5. Sėkmingai prisijungus prie ŠVIS, atidaryto “IBM Cognos Analytics” lango viršutiniame kairiajame lange pateikiamas pagrindinis meniu:
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6. Norėdami pateikti ŠV-01 duomenis:
1. spaudžiate ŠVIS turinys > Institucijos ataskaitos > Studijos > ŠV-01;
1.1  jei norite sutikslinti ir pateikti Studentų registro duomenų ataskaitą spaudžiate: ŠV-01 2023 (Studentų registro duomenys), pasirenkate savo institucijos pavadinimą ir spaudžiate mygtuką “Baigti”;
1.2 jei norite sutikslinti ir pateikti Pedagogų registro duomenų ataskaitą KOLEGIJOMS arba UNIVERSITETAMS spaudžiate:
 VIII. DĖSTYTOJAI IR MOKSLO DARBUOTOJAI 2023 M. SPALIO 1 D. (Pedagogų registro duomenys), pasirenkate savo institucijos pavadinimą ir spaudžiate mygtuką “Baigti”;
1.3  jei norite sutikslinti ir pateikti Pedagogų registro duomenų ataskaitą MOKSLINIŲ TYRIMŲ INSTITUTAMS atitinkamai spaudžiate: VIII. DĖSTYTOJAI IR MOKSLO DARBUOTOJAI 2023 M. SPALIO 1 D. (Pedagogų registro duomenys) MOKSLINIŲ TYRIMŲ INSTITUTAMS), pasirenkate savo institucijos pavadinimą ir spaudžiate mygtuką “Baigti”.
7. Sutikrinę 6 punkto duomenis bei įsitikinę kad jie yra teisingi, spaudžiate ataskaitos viršutiniame kairiame kampe esantį mygtuką “Tvirtinti”.
Statistinio sąrašo duomenų pildymas

1. Aukštosios mokyklos duomenų sąraše ŠV-01 (toliau – duomenų sąrašas) pateikiami statistiniai duomenys apie asmenis, studijuojančius pagal koleginių ir universitetinių studijų programas. 
2. Statistiniai duomenys duomenų sąraše pateikiami pagal spalio 1 d. duomenis, išskyrus skyrius (kuriuose duomenys pateikiami už praėjusius mokslo metus), kuriuose nurodytas atitinkamas laikotarpis  ir III pakopos doktorantus (jie skaičiuojami gruodžio 31 d.). 

3. Jei studentas lygiagrečiai studijuoja dvi studijų programas, duomenų sąraše jis turi būti nurodomas prie kiekvienos studijų programos (mokslo krypties), taip pat ir duomenų sąrašo VIII skyriaus XV skirsnyje, kuriame prašoma pateikti statistinius duomenis apie vienu metu studijuojančius antrą studijų programą. 
4. Duomenų sąrašo I skyriaus I skirsnyje pateikiami statistiniai duomenys apie studijuojančiuosius koleginėse studijose. Duomenų sąrašo I skyriaus II skirsnyje iš viso priimtų ir priimtų į I kursą į kolegines studijas studentų skaičius turi būti paskirstytas pagal tai, kokią mokyklą (bendrojo ugdymo, profesinę, aukštesniąją) ar kokias studijas (kolegines ar universitetines) priimtieji yra baigę. 1 skiltis turi būti lygi 2, 4, 6, 7, 9, 11, 13, 15 skilčių sumai. 
5. Duomenų sąrašo II skyriaus I skirsnyje pateikiami statistiniai duomenys apie studijuojančiuosius trumposios pakopos koleginėse studijose. Duomenų sąrašo II skyriaus II skirsnyje iš viso priimtų ir priimtų į I kursą į trumposios pakopos kolegines studijas studentų skaičius turi būti paskirstytas pagal tai, kokią mokyklą (bendrojo ugdymo, profesinę, aukštesniąją) ar kokias studijas (kolegines ar universitetines) priimtieji yra baigę. 1 skiltis turi būti lygi 2, 4, 6, 7, 9, 11, 13, 15 skilčių sumai. 

6. Duomenų sąrašo III skyriaus I skirsnyje pateikiami statistiniai duomenys apie studijuojančiuosius pirmos pakopos universitetinėse studijose Duomenų sąrašo III skyriaus II skirsnyje naujai priimtų ir priimtų į I kursą į pirmosios pakopos universitetines studijas studentų skaičius turi būti paskirstytas pagal tai, kokią mokyklą (bendrojo ugdymo, profesinę, aukštesniąją) ar kokias studijas (kolegines ar universitetines) priimtieji yra baigę. 1 skiltis turi būti lygi 2, 4, 6, 7, 9, 11, 13, 15 skilčių sumai.

7. Duomenų sąrašo IV skyriaus I skirsnyje pateikiami statistiniai duomenys apie studijuojančiuosius vientisųjų studijų programose. Duomenų sąrašo IV skyriaus II skirsnyje naujai priimtų ir priimtų į I kursą į vientisąsias studijas studentų skaičius turi būti paskirstytas pagal tai, kokią mokyklą (bendrojo ugdymo, profesinę, aukštesniąją) ar kokias studijas (kolegines ar universitetines) priimtieji yra baigę. 1 skiltis turi būti lygi 2, 4, 6, 7, 9, 11, 13, 15 skilčių sumai.
8. Duomenų sąrašo V skyriaus I skirsnyje pateikiami statistiniai duomenys apie studijuojančiuosius antros pakopos universitetinėse studijose. 

9. Duomenų sąrašo VI skyriaus I skirsnyje pateikiami statistiniai duomenys apie studijuojančiuosius trečios pakopos universitetinėse studijose. 

10. Duomenų sąrašo VII skyriuje pateikiami statistiniai duomenys apie profesines studijų programas – rezidentūrą ir pedagogines studijas. Pagal Lietuvos Respublikos mokslo ir studijų įstatymo 93 straipsnio 11 dalį, specialiųjų profesinių studijų programos, skirtos mokytojo kvalifikacijai įgyti, prilyginamos profesinėms studijų programoms, skirtoms mokytojo kvalifikacijai įgyti.

11. Duomenų sąrašo VIII skyriaus  I skirsnyje pateikiami studentai pagal amžių einamųjų metų sausio 1d. būklei.

12. Duomenų sąrašo VIII skyriaus  II skirsnyje pateikiami studentai, įgiję kvalifikaciją, kvalifikacinį, meno licenciato, meno daktaro ar mokslo daktaro laipsnį, pagal amžių einamųjų metų sausio 1d. būklei.
13. Duomenų sąrašo VIII skyriaus  III skirsnio 1 skiltyje nurodomas skatinamąsias stipendijas gaunančių studentų skaičius; 5, 7 skiltyse atskirai nurodomas studentų, gaunančių socialinę, vienkartines ar rėmėjų stipendiją, skaičius. Jei asmuo gauna ir skatinamąją, ir socialinę stipendiją, statistiniai duomenys apie jį nurodomi kelis kartus atitinkamose skiltyse.

14. Duomenų sąrašo VIII skyriaus  IV skirsnyje pateikiamas studentų, deklaravusių neįgalumą, skaičius.
15. Duomenų sąrašo VIII skyriaus V skirsnyje pateikiamas studentų pagal kalbas, skaičius. Duomenų sąrašo 1 skiltis turi būti lygi 2,3,4 skilčių sumai.

16. Duomenų sąrašo VIII skyriaus VI skirsnyje pateikiamas studentų pagal užsienio kalbų mokymąsi, skaičius. Duomenų sąrašo 1 skiltis turi būti lygi 2,3,4 skilčių sumai.

17. Duomenų sąrašo VIII skyriaus VII skirsnyje pateikiamas nurodomas tik šios institucijos vietų skaičius bendrabutyje.  3 skiltyje nurodomas studentų skaičius, kuriems reikia bendrabučio įtraukiant ir tuos, kurie gyvena bendrabutyje. Skiltis 4 negali būti didesnė už 3 skiltį.

18. Duomenų sąrašo VIII skyriaus VIII skirsnyje pateikiama studentų kaita per praėjusios mokslo metus.

19. Duomenų sąrašo VIII skyriaus IX skirsnyje pateikiami statistiniai duomenys apie Lietuvos aukštųjų mokyklų studentus, praėjusiais mokslo metais studijavusius užsienio šalių institucijose. A skiltyje nurodoma valstybė, į kurią buvo išvykęs studentas, C ir D skiltyse nurodoma studijų kryptis, kurią studentas studijuoja Lietuvoje.  Duomenys skaičiuojami per visus mokslo metus
20. VIII skyriaus X skirsnio C skiltyje ir XII skirsnio B skiltyje nurodoma valstybė, kurioje studentas prieš tai įgijo išsilavinimą, suteikiantį galimybę studijuoti atitinkamoje studijų pakopoje. Pavyzdžiui, jei studentas baigė vidurinę mokyklą Rusijoje, o paskui atvyko siekti aukštojo mokslo į Lietuvą, nurodoma Rusijos Federacija. 

20.1. VIII skyriaus X skirsnio D skiltyje ir XII skirsnio C skiltyje nurodoma valstybė, kurioje studentas nuolat gyveno prieš atvykdamas studijuoti į Lietuvą. Pavyzdžiui, jei užsienietis, turintis Čekijos Respublikos pilietybę, gyveno Lenkijoje ir atvyko studijuoti į Lietuvą, tai nurodoma Lenkijos Respublika. Studento pilietybė ir nuolatinė gyvenamoji vieta gali skirtis.

20.2 VIII skyriaus X skirsnio B skiltyje ir XII skirsnio A skiltyje nurodoma valstybė, kurioje studentas įgijo vidurinį išsilavinimą. Pavyzdžiui, jei studentas baigė vidurinę mokyklą Rusijoje, o paskui atvyko siekti aukštojo mokslo į Lietuvą, nurodoma Rusijos Federacija.
     21. Duomenų sąrašo VIII skyriaus X skirsnyje pateikiami statistiniai duomenys apie studijuojančius užsienio valstybės piliečius,

22. Duomenų sąrašo VIII skyriaus XI skirsnyje pateikiami statistiniai duomenys apie užsienio aukštųjų mokyklų studentus studijavusius Lietuvos mokslo ir studijų institucijose. Duomenys skaičiuojami per visus mokslo metus.
23. Duomenų sąrašo VIII skyriaus XII skirsnyje pateikiami statistiniai duomenys apie studentų Lietuvos Respublikos piliečių mobilumą. Mobilus studentas – Lietuvos Respublikos pilietis, reikalingą studijoms išsilavinimą įgijęs užsienyje ir tęsiantis studijas Lietuvoje.
24. VIII skyriaus XIII skirsnio lentelės B skiltyje nurodomi tik tie Lietuvoje laipsnį ar kvalifikaciją įgiję studentai, kurie prieš įstodami į aukštąją mokyklą, vidurinį išsilavinimą įgijo užsienyje (ne Lietuvoje). 

24.1. VIII skyriaus XIII skirsnio lentelės 3 ir 4 skiltyse nurodomi tik tie studentai, kurie per visą studijų laikotarpį buvo išvykę studijuoti ar atliko praktiką užsienyje ne trumpiau kaip 3 mėn. arba įgijo ne mažiau 15 ECTS kreditų.

25. VIII skyriaus XIV skirsnyje pateikiami absolventų, kurie per visą studijų laikotarpį buvo išvykę studijuoti ar atliko praktiką užsienyje.
26. VIII skyriaus XIV skirsnio XIV.1. – XIV.4. lentelėse nurodomas absolventų skaičius, kuriems ataskaitiniais metais suteiktas profesinio bakalauro laipsnis, universitetuose bakalauro, magistro, daktaro mokslo laipsnis ir absolventai įgiję profesinį kvalifikaciją. Jeigu absolventas per studijų laikotarpį studijavo užsienyje daugiau nei vieną kartą į lentelę įtraukiami visi studento išvykimai, tačiau suminėje 01 eilutėje jis bus skaičiuojamas kaip vienas studentas. Jeigu absolventas per studijų laikotarpį buvo išvykęs skirtingais pobūdžiais (ES programos, kitos sutartys, aukštųjų mokyklų sutartys, savo iniciatyva, kitas pobūdis) ar skirtingais tikslais (studijos, praktika, kita), jis bus rodomas visose atitinkamose skiltyse.
27. Studentai, vienu metu gali studijuoti dvi tos pačios krypties, ar skirtingų krypčių studijų programas. Duomenų sąrašo VIII skyriaus XV skirsnyje pateikiami statistiniai duomenys apie studentus, kurie, be pagrindinės studijų programos, tuo pačiu metu studijuoja antrą studijų programą. Iš dviejų programų antrai studijų programai priskiriama ta, kurią studentas studijuoja savo lėšomis. Jei vienu metu savo lėšomis studijuojamos abi studijų programos, pateikiami statistiniai duomenys apie juos abu, atsižvelgus į stojimo metus. 1–2 skiltyse nurodomas priimtų į antrą studijų programą skaičius, 5–6 skiltyse – gavusių antrą diplomą skaičius.

28. Duomenų sąrašo IX skyriuje pateikiamas studentų skaičius pagal bendrojo ugdymo mokyklos baigimo vietą.
28.1 1skiltyje statistiniai duomenys turi atitikti I skyriaus II skirsnio 02 eilutės ir 3 skilties statistinius duomenis.
28.2 2 skiltyje statistiniai duomenys turi atitikti II skyriaus II skirsnio 02 eilutės ir 3 skilties statistinius duomenis.

28.3 3 skiltyje statistiniai duomenys turi atitikti III skyriaus II skirsnio 02 eilutės ir 3 skilties statistinius duomenis.

29. Duomenų sąrašo X skyriuje pateikiami statistiniai duomenys apie aukštosios mokyklos dėstytojus ir mokslo darbuotojus ataskaitinių metų spalio 1 d. 
29. Duomenų sąrašo X skyriaus I skirsnyje statistiniai duomenys pateikiami apie visus praėjusių mokslo metų aukštosios mokyklos darbuotojus, dirbusius pedagoginį, mokslinį, administracinį, pagalbinį ar kt. darbą aukštojoje mokykloje. Į darbuotojų skaičių įskaičiuojami tiek laikinai nedirbę (dėl ligos, vaiko priežiūros atostogų ir pan.), tiek laikinai tuo metu juos pavadavę asmenys:

29.1. Akademinis personalas. Dėstytojai. Aukštųjų mokyklų dėstytojų pareigybės yra šios: profesorius, docentas, lektorius ir asistentas. Aukštųjų mokyklų vadovai, pavaduotojai, dėstantys dalykus, taip pat priskiriami dėstytojų kategorijai, jei pedagoginiam darbui skyrė ne mažiau kaip ketvirtadalį darbo laiko. Pagalbinis mokymo, mokslinių tyrimų personalas. Tai aukštųjų mokyklų darbuotojai, dirbantys visu arba ne visu krūviu, ir padedantys dėstytojams jų mokymo ar mokslo tiriamojoje veikloje. Tai dėstytojų padėjėjai, vadovaujantys studentų praktiniams užsiėmimams, laborantai, asistentai ir pan., taip pat asmenys, padedantys atlikti mokslinius tyrimus.

29.2. Personalas, teikiantis profesionalią pagalbą studentams. Akademinė pagalba. Darbuotojai, kurie studentams teikia papildomas konsultacijas ir kt. paslaugas, susijusias su jų studijų programa (bibliotekininkai, dekanatų studijų administratoriai, etatiniai studijų programų, komitetų, akademinių tarnybų, studijų skyrių darbuotojai, meno ar orkestro vadovai ir pan.). Sveikatos ir socialinė pagalba. Tai aukštųjų mokyklų darbuotojai, teikiantys medicinos ar socialinę pagalbą studentams (pvz., medikai, psichologai, socialiniai darbuotojai).

29.3. Vadovai ir kiti administracijos darbuotojai. Aukštųjų mokyklų vadovai. Tai aukštųjų mokyklų vadovai ir jų pavaduotojai (rektorius ir prorektoriai), centrinės administracijos tarnybų ir skyrių vadovai (finansų, buhalterijos, personalo, akademinių reikalų, studijų, mokslo, tarptautinių ryšių ir kt.) ir jų pavaduotojai, bendrųjų aukštosios mokyklos padalinių (skaičiavimo centro, bibliotekos, botanikos sodo ir kt.) vadovai ir jų pavaduotojai, katedrų vedėjai, dekanai, fakultetų, skyrių, laboratorijų vedėjai ar viršininkai.

29.4. Kiti administracijos darbuotojai. Tai aukštosios mokyklos akademines ir ūkines finansines funkcijas administruojantis personalas (sekretoriai, programuotojai, teisininkai, finansininkai, buhalteriai, ryšių su visuomene specialistai, auditoriai ir kt. tarnautojai).

29.5. Pagalbinis personalas. Tai vairuotojai, sargai, valgyklų darbuotojai, bendrabučių prižiūrėtojai, elektrikai ir kitas mokyklos ūkinę sritį aptarnaujantis personalas.

30. Duomenų sąraše darbuotojai, pagal jų faktiškai dirbtą laiką (valandomis) per visus mokslo metus, t. y. nuo ataskaitinių mokslo metų pradžios iki kitų mokslo metų pradžios, skirstomi į dirbančius visą darbo laiką ir ne visą darbo laiką:

30.1. Visą darbo laiką dirbantys aukštosios mokyklos darbuotojai yra tie, kurie visus praėjusius mokslo metus dirbo ne mažiau kaip 90 proc. teisės aktų ar darbo sutartyje nustatytos darbo laiko normos (krūvio). Ne visą darbo laiką dirbantys aukštosios mokyklos darbuotojai yra tie, kurie praėjusiais mokslo metais dirbo mažiau kaip 90 proc. teisės aktų ar darbo sutartyje nustatytos darbo laiko normos (krūvio).

30.2. Jei darbuotojas dirbo visu krūviu, tačiau ne visus mokslo metus (pvz., dirbo 3 mėn. ir išėjo iš darbo), tai jo faktiškai dirbtas laikas yra trumpesnis nei kitų visu krūviu ir visus mokslo metus dirbančių darbuotojų. Todėl šis darbuotojas skaičiuojamas kaip dirbantis ne visą darbo laiką. 

30.3. Aukštosios mokyklos darbuotojai, palyginti su oficialiai nustatytu darbo krūviu, dirba visą darbo laiką arba ne visą darbo laiką, todėl vidutinis sąlyginis darbuotojų skaičius apskaičiuojamas susumuojant tam tikros kategorijos visų darbuotojų praėjusiais mokslo metais faktiškai dirbtas valandas ir gautą sumą dalijant iš etatui nustatytos metinės darbo valandų normos.

31. Duomenų sąrašo X skyriaus I skirsnyje 1 skiltyje pateikiamas atitinkamos kategorijos darbuotojų, kurie per mokslo metus dirbo visą darbo laiką ar ilgiau, skaičius, o 2 skiltyje – darbuotojų, kurie per mokslo metus dirbo ne visą darbo laiką, skaičius. 3 skiltyje pateikiamas vidutinis sąlyginis darbuotojų skaičius, kuris gaunamas sudėjus 1 ir 2 skiltyje nurodytų darbuotojų per mokslo metus dirbtas valandas ir gautą sumą dalijant iš etatui nustatytos metinės darbo valandų normos.

32. Duomenų sąrašo XII skyriuje pateikiami statistiniai duomenys apie aukštojoje mokykloje vykusius kvalifikacijos tobulinimo ir perkvalifikavimo kursus. 1 skiltyje nurodomas kursų lankytojų skaičius.

33. Duomenų sąrašo XIII skyriuje pateikiami statistiniai duomenys apie kompiuterių panaudojimą.
34. Duomenų sąrašo XIV skyriuje pateikiama informacija apie tai, ar aukštoji mokykla sistemingai taiko kokybės valdymo sistemą. Nurodoma 1 (taip) arba 0 (ne).
Atsiskaitymas ir kontaktai

1. Teisingai užpildytą ir patikrintą statistinę formą institucijos atsakingas darbuotojas patvirtina taip, kaip nurodyta 2 skyriaus 3 punkte.
2. Institucijos atsakingas darbuotojas patvirtinęs duomenis informuoja apie tai elektroniniu paštu NŠA (Nacionalinės švietimo agentūros)  atsakingą darbuotoją.

3. Jeigu NŠA darbuotojas neras netikslumų patvirtintame statistikos duomenų sąraše – bus laikoma, kad už jį institucija atsiskaitė. Jeigu bus rasta netikslumų, duomenų patvirtinimas bus atšauktas ir bus prašoma patikslinti statistikos duomenų sąrašo duomenis.

6. Šios formos pildymo ir atsiskaitymo klausimais konsultuoja Viktoras Mickevičius, viktoras.mickevicius@nsa.smm.lt, tel. 8 658 18504.
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